	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12
 TỪ NGÀY 23/11/2015 đến 27/11/2015


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

23/11
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổng kết các hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 

- Dự khai mạc và thi lý thuyết GVG cấp Quận tại TH Gia Thụy

- Dự hội thảo quốc tế đề án Ngoại ngữ 2020 tại trường BDCBGD Hà Nội
	TPT

Đ/c Vinh – Gâm – H.Thủy 

Tứ MT

Đ/c Tâm TA
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5

- Nộp báo cáo tháng 11 

- Chuẩn bị hồ sơ – CSVC đón đoàn kiểm tra công nhận  trường CQG

-16h30: Bắt thăm thi GVG cấp Quận tại PGD

- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	GV khối 5

Đ/c Liên 

BGH – Văn phòng

Đ/c Liên – Vinh 

– GV dự thi
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú

Đ/c Phú

đ/C Vinh

Đ/c Phú
	

	Ba

24/11
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra đề nghị Thành phố công nhận trường Chuẩn quốc gia mức độ 2

- 10h: Kiểm tra nề nếp chuyên môn 2A2
	Ban liên tịch nhà trường

BGH
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2

- 15h: Tổ chức chuyên đề Kỹ năng sống dành cho HS khối 4-5
	GV khối 2
	Đ/c Liên
	

	Tư
25/11
	S
	 - Kiểm tra việc đăng tải bài viết, bài giảng điện tử trang Web
	Đ/c Thắng
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4

- Duyệt báo cáo nộp PGD
	GV khối 4

Đ/c Liên
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	Năm
26/11
	S
	- Nộp hồ sơ, báo cáo thực hiện cuộc vận động xây dựng nhà trường văn hóa, nhà giáo mẫu mực, HS thanh lịch

- Xử lý công văn đi đến
	Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Thành phố kiểm tra công nhận trường đạt CQG 

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1
	Ban liên tịch nhà trường

GV khối 1
	Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	Sáu

27/11
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 – Năng khiếu tự chọn

- Các bộ phận nộp báo cáo tháng

- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận

- Kiểm tra kế hoạch dạy học tuần 13
	GV khối 3 – TD-MT-ÂN –

TA-TIN

BGH
	đ/C Vinh -Liên

Đ/c Phú

Đ/c Phú


	

	Bảy

28/11
	S
	- BGH làm việc tại trường

- Nhân viên tổng vệ sinh
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     * Đ/c Vinh tham gia chấm thi GVG cấp Quận theo lịch

                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                               (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

